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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Semnatura

responsabilii/ Numele si Functia Data

operatiunea prenumele

1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Economist
1.2. Verificat Director
economic

1.3 Aprobat Manager
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Componenta revizuita Data de la care se
Editia/ revizia in P Modalitatea reviziei | aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.10.2010
2.2. Revizia 1 X Actualizare conform 01.01.2020
legislatie in vigoare
2.3 X X




Teatrul Municipal
Tony Bulandra
Targoviste

Directia economica

PROCEDURA
OPERATIONALA

Inventarierea elementelor de

active si de pasiv

Editia: 1
Nr.de ex.: 3

Cod: P.O. 04-DE

Revizia: 1
Nr.de ex. : 11-

Nr. Pagini 29

Exemplar nr.: 2

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

S_copul__ Exemplar Compartiment Functia
difuzarii nr.

1 2 3 4
Informare/ 1 Directia economica Director economic
Aplicare

Informare/ 2 Serviciul Artistic Sef Serviciu Artistic
Aplicare

Informare/ 3 Serviciul Tehnic Sef Serviciu Tehnic
Aplicare

Informare/ 4 Serviciul Sef Serviciu Scena
Aplicare Scena

Informare/ 5 Formatie muncitori Sef formatie muncitori
Aplicare

Informare/ 6 Compartiment Juridic Jurist
Aplicare

Informare/ 7 Compartiment Marketing-PR Impresar
Aplicare

Informare/ 8 Administrativ Administrator
Aplicare

Informare/ 9 Financiar-contabilitate Magazioner
Aplicare

Evidenta/ 11 Financiar-contabilitate Economist
Arhivare

Alte scopuri - - -
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4. SCOP

Procedura este elaborata in scopul prezentarii regulilor minime privind modul de organizare si
efectuare a inventarierii elementelor de activ si pasiv, pentru asigurarea unui echilibru intre
sarcini, competente si responsabilitati si pentru mentinerea unor riscuri acceptabile ale actiunii de
inventariere.

Activitatea de inventariere a elementelor de activ si pasiv reprezinta ansamblul operatiunilor prin
care se constata existenta tuturor elementelor respective, cantitativ — valoric sau numai valoric,
dupa caz, la data la care aceasta se efectueaza.

5. DOMENIU

Procedura se aplicd de catre toate directiile/serviciile/compartimentele Teatrului Tony Bulandra
si in special comisiilor de inventariere numite prin decizie de managerul institutiei.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de activ si de pasiv.

6.2. Legea nr.82/1991 a contabilitatii actualizata si republicata.

6.3. Ordin nr. 1850/2004 pentru aprobarea normelor metodologice de intocmire si utilizare a
registrelor si formularelor comune pe economie, activitatea financiara si contabila.

6.4. OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutii publice si a
instructiunilor de aplicare a acestuia.

6.5. Legea nr. 213/1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia (actualizata).
6.6. OG nr.3/2005 pentru modificarea OG nr.81/2003 privind reevaluarea si amortizarea
activelor fixe aflate in patrimoniul intitutiilor publice.

6.7. Decret nr.209/1976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casa.

6.8. Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor, modificata prin Legea nr 54/1994.

6.9. HG nr.2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.

6.10 Ordinul Ministerului Culturii nr. 2.047 din 4 februarie 2004 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind evidenta, gestiunea si inventarierea elementelor de decor, de recuzita, a
costumelor, a papusilor/marionetelor, a instrumentelor si a stimelor din institutiile de spectacol
6.11 OMFP nr. 3512/2008 - privind documentele financiar si contabile

6.12 HG nr. 1031/1999 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind inregistrarea in
contabilitate a bunurilor care alcatuiesc domeniul public al statului si al unitatilor administrativ-
teritoriale
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6.13 Legea nr. 22/1969 - privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea
in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

6.14 H.G. nr.2230/1969 - privind gestionarea bunurilor materiale ale organizatiilor socialiste
6.15 OMFP nr. 3471/2008 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice

6.16 OG nr. 81/2003 - privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare

6.17 LEGE nr. 15/1994 - privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

Alte referinte
* Regulamentul de Organizare si Functionare
* Fisele posturilor

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii

a) Inventarierea — ansamblu operatiunilor prin care se constata existenta tuturor elementelor
respective, cantitativ- valoric sau numai valoric, dupa caz, la data la care acestea se efectueaza

b) Active fixe - active detinute de catre institutiile publice in scopul utilizarii lor pe termen lung.
Activele fixe includ activele fixe corporale si necorporale;

c) Active fixe necorporale - active fixe fara substanta fizica, care se utilizeaza pe o perioada mai
mare de un an;

d) Active fixe corporale - active fixe care indeplinesc cumulativ doua conditii: au valoarea de
intrare mai mare decat limita stabilita prin hotarare a Guvernului si durata normala de utilizare
mai mare de un an;

e) Active fixe necorporale in curs - active fixe necorporale neterminate pana la sfarsitul
perioadei, evaluate la costul de achizitie, respectiv la costul de productie;

f) Active fixe corporale in curs - active fixe corporale neterminate pana la sfarsitul perioadei,
evaluate la costul de achizitie, respectiv la costul de productie;

conservare - scoaterea temporara din functiune a activelor fixe corporale in situatia in care nu pot
fi utilizate in scopul pentru care au fost achizitionate sau In alte scopuri si care nu justifica
efectuarea de cheltuieli de functionare;

g) Reevaluare - operatiunea de actualizare a valorii contabile a activelor fixe corporale aflate in
patrimoniul institutiilor publice;

h) Valoare contabila - valoarea de inregistrare in contabilitate a activului fix la data intrarii in
institutia publica.
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7.2. Abrevieri
P.O. — Procedura operationala;
TTB. — Teatrul Tony Bulandra;
HG — Hotarare Guvern
L — Lege
0O.G. — Ordonanta Guvernului
O.M.F.P. — Ordinul Ministrului Finantelor Publice

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Generalitati
Inventarierea se face anual, dar si ori de cate ori situatia o cere, conform reglementarilor legale.

In ceea ce priveste inventarierea elementelor de decor, de recuziti, a costumelor, a
papusilor/marionetelor, a instrumentelor si a stimelor, aceasta se poate efectua o data la 3 ani,
daca nu se dispune altfel. Bunuri de valoare care fac parte din aceasta categorie, respectiv
tablouri, cristaluri sau argintdrii, precum si obiecte ce contin metale si pietre pretioase si care
sunt inscrise in Registrul pentru evidenta analiticd a elementelor de decor, de recuzita, a
costumelor, a papusilor/marionetelor, a instrumentelor si a stimelor se inventariaza anual.

Principiile generale care stau la baza realizarii unei inventarieri sunt:

1. Principiul permanentei metodelor, potrivit caruia modelele si regulile de evaluare a
elementelor de activ si de pasiv inventariate trebuie mentinute, asigurand comparabilitatea in
timp a informatiilor contabile.

2. Principiul separarii sarcinilor, potrivit caruia din comisiile de inventariere a bunurilor nu fac
parte persoanele care au responsabilitati legate de administrarea patrimoniului institutiei.

3. Principiul asigurarii competentei, potrivit caruia in comisia de inventariere vor fi numite
numai personaele care au pregatirea tehnica si economica care sa le permita identificarea si
evaluarea bunurilor sau valorilor inventariate.

Reglementari specifice institutiilor publice

a) Bunurile inventariate se evalueaza si se inscriu in listele de inventariere la valoarea contabila
(valoarea de inregistrare).

b) Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueaza si se inregistreaza in contabilitate la
valoarea contabila.

¢) Bunurile imputabile se recuperecaza de la persoanele vinovate, la valoarea de inlocuire.

d) Bunurile constatate in plus se evalueaza si se Inregistreza in contabilitate la costul de achizitie
al acestora sau la pretul pietii.
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8.2. Initializarea actiunii de inventariere

(1) Conducatorul compartimentului financiar — contabilitate elaboreaza si prezinta ordonatorului
de credite (conducatorului institutiei), referatul de specialitate in vederea emiterii deciziei de
inventariere.

(2) Compartimentul juridic elaboreaza si avizeaza Decizia privind organizarea inventarierii.

(3) Ordonatorul de credite aproba decizia privind organizarea inventarierii.

(4) Ordonatorul de credite va numi in comisia/comisiile de inventariere persoane care au
pregdtirea tehnicd si economicd corespunzatoare care le permite identificarea si evaluarea
bunurilor, valorilor, creantelor si obligatiilor.

(5)In situatia in care complexitatea si volumul elementelor de inventariat este ridicat, se pot
constitui comisii de inventariere si o comisie centrald de inventariere, care are ca sarcina sa
organizeze, sa supravegheze si sa controleze modul de efectuare a operatiunilor de inventariere.
(6) Presedintele comisiei centrale de inventariere sau persoana delegata de ordonatorul de credite
efectueaza instruirea membrilor comisiilor de inventariere si incheie un proces — verbal de
instruire.

(7) Din comisia de inventariere nu pot face parte:

(1 gestionarul;

[J responsabilul de bunuri, care primeste i pastreaza bunuri in cadrul sarcinilor de serviciu;

[] contabilii care au 1n evidenta gestiunea respectiva sau care {in contul de evidenta a elementului
de activ sau pasiv inventariat;

[] persoanele responsabile pentru urmarirea decontérii creantelor;

1 ordonatorul de credite, directorul Directiei economice, persoana responsabila cu achizitii
publice, seful compartimentului juridic sau juristul.

8.3. Activitatea comisiei de inventariere

(1) Operatiunile de inventariere se vor desfasura conform OMFP nr.2861/2009 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de
pasiv si a precizarilor primite la efectuarea instruirii.

Documentele ce se intocmesc cu ocazia inventarierii sunt:

1. Liste de inventariere separat pentru:
a) Bunuri apartinand institutiei.
b) Bunuri apartinand tertilor.

¢) Bunuri depreciate, inutilizabile sau degradate.
d) Propuneri pentru scoaterea din uz a obiectelor de inventar si declasarea sau casare a
unor stocuri.
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e) Investitii puse in functiune total sau partial carora nu li s-au intocmit forme de
inregistrare ca imobilizari corporale.
) Lucrari de investitii sistate sau abandonate.

2. Situatii analitice distincte.

3. Extrase de cont.

4. Punctaje reciproce cu tertii.

5. Conturi sau deconturi externe.

a) Lucrarile de inventariere se desfasoard numai in prezenta tuturor membrilor comisiei de
inventariere si a gestionarului.

b) in cazul lipsei unui membru din comisia de inventariere se soliciti numirea prin decizie a unui
inlocuitor, iar In cazul neprezentarii gestionarului se solicitd ordonatorului numirea altei
persoane care participa la inventariere.

c) Listele de inventariere vor fi semnate, pe fiecare pagina de catre toti membrii comisiei si de
catre gestionar, cu mentiunea acestuia, pe ultima fila a listei de inventariere, ca toate bunurile si
valorile banesti din gestiune au fost inventariate si consemnate in listele de inventariere in
prezenta sa, bunurile respective se afla in pastrarea si raspunderea sa, nu mai are bunuri care nu
au fost supuse inventarierii precum si faptul ca nu are obiectiuni de facut.

(2) Comisiile nominalizate in prealabil prin dispozitie a managerului vor determina cu
ocazia inventarierii si gradul de uzura al obiectelor de inventar si al mijloacelor fixe pentru care
vor intocmi liste de inventar.

(3) Listele de inventariere pentru bunurile aflate in gestiune se vor intocmi intr-un singur
exemplar si se vor preda spre valorificare si arhivare la serviciul financiar.

(4) Listele de inventariere ale imobilizarilor necorporale si corporale aflate in curs de
executie, existente in patrimoniul TTB se vor intocmi intr-un exemplar pentru fiecare obiectiv in
parte, pe baza constatarii la fata locului si vor cuprinde: denumirea obiectivului si valoarea
determinata potrivit stadiului de executie, pe baza valorii din documentatia existenta (devize),
precum si in functie de volumul lucrarilor realizate la data iventarierii: listele de inventar se vor
arhiva la serviciul financiar (locul unde este organizata si condusa contabilitatea operatiunilor
economico-financiara), dupa aprobarea procesului-verbal de catre ordonatorul de credite, cu
avizul serviciului juridic.

(5) Pentru inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
ce nu reprezinta bunuri este suficienta prezentarea lor in situatii analitice distincte care sa fie
totalizate si sa justifice soldul conturilor sintetice respective in care acestea sunt cuprinse.

(6) Compartimentele din cadrul TTB vor pune la dispozitie toate documentele si
informatiile necesare bunei desfasurari a inventarierii patrimoniului.

(7) Rezultatele inventarierii se vor inscrie intr-un proces — verbal de inventariere.

(8) Procesul — verbal privind rezultatele inventarierii trebuie sa contina: data intocmirii,
numele si prenumele membrilor comisiei, numarul si data dispozitiei de numire a comisiei de
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inventariere, obiectivele inventarierii, data inceperii si finalizarii operatiunii, concluziile si
propunerile comisiei.

(9) In cazul numirii mai multor comisii de inventariere, pe categorii de bunuri sau pe
locatii, se va numi si o comisie centrald de inventariere. Listele de inventariere si procesele —
verbale ale comisiilor de inventariere vor fi inaintate comisiei centrale de inventariere pentru
centralizare in termen de 3 zile lucratoare de la data incheierii operatiunilor de inventariere.

(10) Procesul — verbal al comisiei centrale de inventariere va fi prezentat, in termen de 3
zile lucratoare de la data incheierii operatiunilor de inventariere, spre aprobarea ordonatorului de
credite.

(11) Rezultatele inventarierii vor fi inregistrate in evidenta contabila si evidenta operativa
in termen de 7 zile lucratoare de la data aprobarii procesului - verbal de catre ordonatorul
principal de credite.

(12) Comisia de inventariere poate solicita, atunci cand considera necesar, explicatii
scrise de la gestionari si responsabili de bunuri.

(13) Comisia de inventariere justifica prin note scrise, modalitatile specifice utilizate
pentru determinarea stocurilor faptice de bunuri sau a lucrarilor executate.

(14) Listele de inventariere, situatiile analitice si procesele verbale de inventariere
reprezinta documente contabile justificative pentru inregistrari in Registrul — inventar.

8.4. Activitatea compartimentului financiar — contabil

(1) Calculeaza diferentele valorice si semneaza listele de inventar pentru exactitatea
soldului scriptic precum si pentru exactitatea calculelor efectuate.

(2) Elaboreaza situatiile analitice anuale ale soldurilor conturilor sintetice de activ si
pasiv care nu reprezinta bunuri.

(3) Asigura efectuarea confirmarii de catre terti a creantelor si obligatiilor si ale listelor
de inventar cu bunurilor apartinand acestora.

(4) Inregistreaza in evidenta contabila analitica rezultatele inventarierii gestiunilor de
bunuri in termen de cel mult 7 zile de la data aprobarii procesului verbal.

(5) Inregistreaza in Registrul — inventar, intr-o forma recapitulativa, elementele
inventariate dupa natura lor, suficient de detaliate pentru a putea justifica continutul
fiecarui post al bilantului.

(6) Registrul — inventar se completeaza pe baza inventarierii faptice a fiecarui cont de
activ si pasiv.

(7) Elementele de activ si de pasiv inscrise in registrul — inventar au la baza listele de
inventariere, situatiile nominale sau alte documente care justifica continutul acestora.

(8) In cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, in registrul — inventar, se
inregistreaza soldurile existente la data inventarierii, la care se adauga rulajele intrarilor si
se scad rulajele iesirilor de la data inventarierii pana la data incheierii exercitiului
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financiar, astfel incat la sfarsitul exercitiului financiar sa fie reflectat in situatia reala a
elementelor de activ si pasiv.

(9) Arhiveaza procesele — verbale de inventariere, listele de inventariere si orice alte
documente anexe intocmite pentru justificarea constatarilor si propunerilor.

8.5. Valorificarea rezultatelor inventarierii

(1) Procesul verbal de inventariere, impreuna cu anexele se prezinta ordonatorului de
credite in termen de 3 zile de la data incheierii operatiunilor de inventariere.

(2) Ordonatorul de credite, aproba sau respinge, dupa caz, propunerile comisiei de
inventarierei.

(3) Comisia de inventariere va transmite procesul verbal la:

o v Compartimentul financiar — contabil, pentru operare si arhivare.

o v Compartimentelor de specialitate care au atributii legate de solutionarea
propunerior aprobate.

(4) Rezultatul inventarierii se inregistreaza in contabilitate potrivit prevederilor Legii nr.
82/1991, republicatd, si in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile.
(5) Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenta tehnico-operativa in termen
de cel mult 7 zile lucratoare de la data aprobarii procesului-verbal de inventariere de catre
ordonatorul principal de credite sau persoana responsabild cu gestiunea entitatii.
(6) Scaderea din contabilitate a bunurilor constate lipsa de la inventariere, care nu se
datoreaza culpei unei persoane, se va face numai dupa obtinerea avizului ordonatorului
de credite ierarhic superior.
(7) In cazul bunurilor constatate lipsa, ce urmeaza a fi imputate, care nu pot fi cumparate
de pe piata, valoarea de imputare se stabileste de catre o comisie numita prin dispozitie /
decizie de catre ordonatorul de credite. Procesul verbal al comisiei va fi transmis dupa
aprobarea lui de catre ordonatorul de credite, compartimentului juridic pentru:

o Emiterea dispozitiei / deciziei de imputare.

o Declansarea procedurii de recuperare a lipsurilor constate la inventariere, de la

persoanele vinovate.

(8) Pentru lipsurile sau sustragerile care constituie infractiuni, ordonatorul de credite va
dispune intocmirea sesizarii organelor de urmarire penala de catre compartimentul
juridic.
(9) Pe baza registrului-inventar si a balantei de verificare intocmite la finele exercitiului
financiar se intocmeste bilantul, parte componenta a situatiilor financiare anuale, ale carui
posturi trebuie sa corespundd cu datele inregistrate in contabilitate, puse de acord cu
situatia reala a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, stabilita
pe baza inventarului.

10
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Modul de lucru

Activitate/Proces

Descriere

1

Initializarea actiunii de inventariere

(1) Ordonatorul de credite aproba “Decizia privind organizarea inventarierii
elementelor de natura activelor si datoriilor din patrimonial Teatrului Municipal
Tony Bulandra pe anul ....... ”, al carui model este prezentat in anexa nr. 2.

Organizarea actiunii de inventariere

(1) Gestionarul, responsabilii de bunuri, de valori si de conturi au obligatia
pregatirii gestiunii in vederea inventarierii.

(2)Biroul achizitii publice si compartimentul administrativ vor aproviziona
materialele si bunurile necesare comisiilor de inventariere si vor sista / limita
achizitiile la strictul necesar pe durata desfasurarii actiunii de inventariere.

Activitatea gestionarului

(1) Depoziteaza bunurile grupate pe sorto-tipuri-dimensiuni.

(2) Numeroteaza toate mijloacele fixe si obiectele de inventar.

(3) Intocmeste si semneaza declaratia de inventariere solicitata de catre Comisia
de inventariere (vezi anexa nr. 3).

(4) Pe ultima fila a listei de inventariere, gestionarul trebuie s mentioneze daca
toate bunurile si valorile banesti din gestiune au fost inventariate si consemnate
in listele de inventariere 1n prezenta sa, bunurile respective se afla in pastrarea si
raspunderea sa, nu mai are bunuri care nu au fost supuse inventarierii precum si
faptul ca nu are obiectiuni de facut. In cazul in care gestionarul are obiectii de
facut, comisia de inventariere este obligata sa analizeze obiectiile, iar concluziile
la care a ajuns se vor mentiona la sfarsitul listelor de inventariere.

Activitatea Comisiei de inventariere

(1) Comisia de inventariere trebuie sd solicite declaratia de inventariere scrisa
din partea gestionarului, (vezi anexa nr. 3).

(2) Identifica toate locurile (incaperile) in care existd bunuri ce urmeaza a fi
inventariate.

(3) Organizeaza zone tampon, in care vor avea loc toate operatiile de intrari si
iesiri, din timpul inventarierii, si care vor fi certificate in documentele
justificative intocmite, de catre membrii comisiei de inventariere cu mentiunile
“primit / eliberat in timpul inventarierii”.

(4) Afiseaza pe usa de intrare 1n gestiune perioada de efectuare a inventarierii.
(5) Asigura inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta
gestionarului, ori de cate ori se intrerup operatiunile de inventariere si se
paraseste gestiunea.

(6) Inventarierea terenurilor se efectueaza pe baza documentelor care atesta
dreptul de proprietate al acestora si a altor documente, potrivit legii.

(7) Cladirile se inventariaza prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate
si a dosarului tehnic al acestora.

(8) Bunurile din domeniul public al statului, date in administrare, concesionate
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sau inchiriate institutiilor publice, societatilor/companiilor nationale si regiilor
autonome potrivit legii, se inventariaza si se inscriu in listele de inventariere
distincte. Comisia de inventariere verifica existenta contractelor de comodat,
respectiv actele aditionale ale acestora si solicita cereri de confirmare, care se
vor atasa la listele respective dupa primirea confirmarii.

(9) Bunurile din domeniul public al statului, primite in administrare, in
concesiune sau in chirie de la alte institutii publice, societati/companii nationale
si regii autonome potrivit legii, se inventariazd si se inscriu in listele de
inventariere distincte. Comisia de inventariere verifica existenta contractelor de
comodat, respectiv actele aditionale ale acestora.

(10) Licentele, brevetele, marcile de fabrica, primite din partea altor institutii
publice se inventariza distinct in baza proceselor verbale de predare-preluare.
(11) Licentele, brevetele, marcile de fabrica, programele informatice detinute de
institutie se inscriu in liste de inventariere distincte. Se verifica documentele prin
care se atesta dreptul de proprietate.

(12) Toate bunurile ce se inventariaza se inscriu in liste de inventariere, care
trebuie sa se intocmeasca pe locuri de depozitare, pe gestiuni si pe categorii de
bunuri, avand cate un responsabil fiecare (vezi anexa nr. 4)

(13) Determina stocurile faptice prin numarare, cantarire, masurare sau cubare,
dupa caz. Ulterior, se inscriu in liste de inventariere distincte.

(14) Identifica nominal debitorii si creditorii. Creantele si obligatiile fata de terti
sunt supuse verificarii si confirmarii pe baza extraselor soldurilor debitoare si
creditoare ale conturilor de creante si datorii care detin ponderea valorica in
totalul soldurilor acestor conturi, potrivit extrasului de cont (vezi anexa nr. 5),
dupa care se inscriu in liste de inventariere distincte.

(15) Identifica nominal clientii incerti sau in litigiu dupa care ii evidentiaza intr-o
lista de inventariere distincta.

se inventariaza prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de
acestea cu cele din contabilitatea entititii. In acest scop, extrasele de cont din
ziua de 31 decembrie sau din ultima zi bancara, puse la dispozitie de institutiile
de credit si unitatile Trezoreriei Statului, vor purta stampila oficiala a acestora.
lucratoare a exercitiului financiar, dupa inregistrarea tuturor operatiunilor de
incasari si plai privind exercitiul respectiv, confruntandu-se soldurile din
registrul de casa cu monetarul si cu cele din contabilitate. In urma inventarierii
disponibilitatilor banesti, comisia de inventariere intocmeste un proces verbal de
inventariere a casieriei (vezi anexa nr. 6), impreuna cu o copie xerox dupa fila
din registrul de casa din data de 31 decembrie sau din ultima zi lucratoare a
anului inventariat.

(18) Inscrierea in listele de inventariere a tichetelor de vacantd, a bonurilor
valorice carburanti auto si altele asemenea se face la valoarea lor nominala.
Pentru acestea se intocmesc liste de inventariere distincte.
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(19) Completarea listelor de inventariere se efectueaza folosind sistemul
informatic de prelucrare automata a datelor.

(20) Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate
faptic si inscrise in listele de inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativa
(fisele de magazie) si din contabilitate. Inainte de stabilirea rezultatelor
inventarierii se procedeaza la o analizd a tuturor stocurilor Inscrise in fisele de
magazie si a soldurilor din contabilitate pentru bunurile inventariate. Erorile
descoperite cu aceastd ocazie trebuie corectate operativ, dupa care se procedeaza
la stabilirea rezultatelor inventarierii prin confruntarea cantitatilor consemnate in
listele de inventariere cu evidenta tehnico- operativa pentru fiecare pozitie.

(21) Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri, precum
si pentru pagubele determinate de expirarea termenelor de prescriptic a
creantelor sau din alte cauze, comisia de inventariere solicita explicatii scrise de
la persoanele care au raspunderea gestionarii bunurilor, respectiv a urmaririi
decontdrii creantelor. Pe baza explicatiilor primite si a documentelor analizate,
comisia de inventariere stabileste natura lipsurilor, pierderilor, pagubelor si
deprecierilor constatate, precum si natura plusurilor, propunand, in conformitate
cu dispozitiile legale, modul de regularizare a diferentelor dintre datele din
contabilitate si cele faptice, rezultate in urma inventarierii. Pentru pagubele
constatate in gestiune raspund persoanele vinovate de producerea lor. Imputarea
acestora se face la valoarea de inlocuire, asa cum a fost definita in prezentele
norme.

(22) Rezultatele inventarierii se inscriu de catre comisia de inventariere intr-un
proces-verbal (vezi anexa nr. 7).

(23) Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere, inclusiv
propunerile pentru casare si scoatere din functiune, se prezinta in termen de 7
zile lucrdtoare de la data incheierii operatiunilor de inventariere, manageruui
institutiei. Acesta, cu avizul Directiei economice si al Compartimentului juridic,
decide asupra solutionarii propunerilor facute, cu respectarea dispozitiilor legale.
(24) Dupa aprobarea procesului-verbal privind rezultatele inventarierii de catre
conducatorul institutiei, comisia de inventariere prezinta acest proces-verbal
Biroului Financiar-contabil pentru operare.

5 Activitatea Biroului Financiar-contabil

(1) Calculeaza diferentele valorice si semneazd listele de inventar pentru
exactitatea soldului scriptic precum si pentru exactitatea calculelor efectuate.

(2) Elaboreaza situatiile analitice anuale ale soldurilor conturilor sintetice de
activ si pasiv care nu reprezinta bunuri.

(3) Asigura efectuarea confirmarii de catre terti a creantelor si obligatiilor si a
listelor de inventar cu bunurilor apartinand acestora.

(4) Inregistreaza in Registrul inventar rezultatele inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, grupate dupa natura lor,
conform posturilor din bilant. "Registrul-inventar" (vezi anexa nr. 8) este un
document contabil obligatoriu in care se inscriu rezultatele inventarierii
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elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, grupate dupa
natura lor, conform posturilor din bilan{. Elementele de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii inscrise in registrul-inventar au la baza listele de
inventariere, procesele-verbale de inventariere si situatiile analitice, dupa caz,
care justifica continutul fiecarui post din bilan{. Completarea registrului-inventar
se efectueaza in momentul in care se stabilesc soldurile tuturor conturilor
bilantiere, inclusiv cele aferente impozitului pe profit, si ajustarile pentru
depreciere sau pierdere de valoare, dupa caz.

(5) Inregistreaza rezultatele inventarierii in evidenta tehnico-operativa in termen
de cel mult 7 zile lucratoare de la data aprobarii procesului-verbal de inventariere
de catre managerul institutiei. Rezultatul inventarierii se Inregistreaza in
contabilitate potrivit prevederilor Legii nr. 82/1991, republicata, si in
conformitate cu reglementérile contabile aplicabile.

(6) Arhiveaza procesele-verbale de inventariere, listele de inventariere si orice
alte documente anexe intocmite pentru justificarea constatarilor si propunerilor.

Valorificarea rezultatelor inventarierii

(1) Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueaza si se inregistreaza in
contabilitate la valoarea contabila. Lipsurile imputabile se recupereaza de la
persoanele vinovate la valoarea de inlocuire, determinata potrivit normlor legale
in vigoare.

(2) Bunurile constatate in plus se evalueaza si se inregistreaza in contabilitate la
costul de achizitie al acestora, in conformitate cu reglementdrile contabile
aplicabile, in functie de pretul pietei la data constatarii sau de costul de achizitie
al bunurilor similare.

(3) Pentru lipsuri, sustrageri si orice ale fapte care produc pagube ce constituie
infractiuni, conducatorul institutiei este obligat sa sesizeze organele de urmarire
penald in conditiile si la termenele stabilite de lege.

(4) Pagubele constatate la inventariere, imputate persoanelor vinovate, precum si
debitorii deveniti insolvabili se evidentiaza in contabilitate In conturi analitice
distincte, iar in cadrul acestora, pe fiecare debitor, urmarindu-se recuperarea lor
potrivit legii.

(5) Scaderea din contabilitate a unor pagube care nu se datoreaza culpei unei
persoane se face in baza aprobarii conducatorului institutiei, cu avizul
ordonatorului de credite ierarhic superior.

(6) Plusul de casa constatat cu ocazia inventarierii numerarului din casieriile
institutiilor publice se varsa la bugetul din care este finantata institutia publica,
paragraful bugetar "Alte venituri".

Managerul aproba procesul-verbal privind rezultatele inventarierii elementelor
de natura activelor si datoriilor din patrimoniul institutiei.

Intregul dosar privind activitatea de inventariere se arhiveaza la Directia
economica.
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9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI

9.1 Ordonatorul de credite

(1) Raspunde de organizarea lucrarilor de inventariere
(2) Raspunde de organizarea activitatii privind urmarirea si recuperarea lipsurilor si

pagubelor constatate.

9.2 Responsabilii activitatilor financiar contabile

(1) Raspund de gruparea conturilor contabile (anexa 1)
(2) Raspund de inregistrarea in evidenta contabila a rezultatelor inventarierii.
(3) Raspund de evidentierea in contabilitate, a pagubelor constatate la inventariere, in
conturi analitice distincte, iar in cadrul acestora pe fiecare debitor.
(4) Raspund de efectuarea inregistrarilor in registrul — inventar.

(5) Raspund de cuprinderea rezultatelor inventarierii in situatiile financiare intocmite
pentru exercitiul financiar respectiv.

9.3 Membrii comisiei de inventariere

(1) Raspund de efectuarea la timp a lucrarilor de inventariere.

(2) Raspund de respectarea prevederilor OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si pasiv.

9.4. Sefii compartimentelor de specialitate

(1) Raspund de asigurarea conditiilor organizatorice necesare participarii la inventariere a

personalului subordonat.

(2) Raspund de solutionarea propunerii si recomandarilor comisiei de inventariere.

9.5. Gestionarii si responsabilii de bunuri

(1) Raspund de corectitudinea informatiilor si datelor furnizate comisiei de inventariere.

(2) Raspund de buna gestiune a bunurilor si a valorilor incredintate.
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10. ANEXE
Anexa 1
GRUPAREA CONTURILOR CONTABILE

a) Conturile contabile care contin imobilizari §i stocuri, constituite In gestiuni sau date in pastrare
responsabililor de bunuri

Indicatori de bilant Denumirea contului

1. Active fixe necorporale ct. 203 “Cheltuieli de dezvoltare

ct. 205 “Concesiuni, brevete, licente, marci comerciale, drepturi
C e
si active similare

ct. 206 “Inregistriri ale evenimentelor cultural-sportive

ct. 208 “Alte active fixe necorporale”

ct. 233 “Active fixe necorporale in curs de executie”

ct. 213.01 “Echipamente tehnologice (masini, utilaje si instalatii
2 Instalatii tehnice, mijloace de | de lucru)”

transport, animale, plantatii,
mobilier, aparatura birotica si
alte active corporale

ct. 213.02 “Aparate si instalatii de masurare, control si reglare”

ct. 213.03 “Mijloace de transport”

ct. 214 “Mobilier, aparatura birotica, echipamente de protectie a
valorilor umane si materiale si alte active fixe corporale”

ct. 231 “Active fixe corporale in curs de executie

3. Terenuri si cladiri ‘ ct. 211.01 Terenuri

ct. 211.02 Amenajari la terenuri

ct. 212 “Constructii”

ct. 231 “Active fixe corporale in curs de executie

4. Stocuri | ct. 30 “Stocuri de materii si materiale”

ede wg e

si obligatii fatd de terti, numerarul din casieria unitatii si a alte valori

Indicatori de bilant Denumirea contului

1. Conturi la trezorerie,banci Gr.ct. 51 “Conturi la trezoreria statului si banci”
comerciale, casa, alte valori, avansuri
de trezorerie.

ct. 5311 “Casa in lei”
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ct. 5314 “Casa in valuta”

2

ct. 5324 “Bonuri valorice pentru carburanti auto

2. Creante necurente / sume ce urmeaza | ct. 411.02 “Clienti cu termen peste 1 an”
a fi incasate dupa o perioada mai mare
delan

ct. 461.02 “Debitori peste 1 an”

‘ ct. 409 “Furnizori- debitori”

ct. 411.01 “Clienti cu termen sub 1 an”

ct. 411.08 “Clienti incerti sau in litigiu”

ct. 461.01 “Debitori sub 1 an”

3. Sume necurente de plata | ct. 404.02“Furnizori de active fixe sub 1 an”

ct. 461.01”Creditori sub lan”

4. Datorii comerciale si avansuri ‘ ct. 401 “Furnizori

ct. 404.01 “Furnizori de active fixe sub 1 an”

ct. 462.01 “Creditori sub 1 an”

c). Conturile sintetice de activ si pasiv ce nu reprezintd bunuri si pentru care se intocmesc situatii
analitice distincte pentru justificarea soldurilor

Indicatori de bilant | Simbolul contului

A. ACTIVE

I. ACTIVE NECURENTE

1. Active fixe necorporale ct. 280

2. Instalatii tehnice, mijloace de transport, animale, ct. 281
plantatii, mobilier, aparatura birotica si alte active
corporale

3. Terenuri si cladiri ct. 281

Indicatori de bilant | Simbolul contului

B. DATORII

I.DATORII CURENTE
sume ce trebuie platite intr-0 perioada de pana la 1 an, din care:

1.1.Datorii comerciale si avansuri ct. 401,404

1.2.Datorii catre bugete ct. 444, 446

4. Salariile angajatilor si contributiile aferente ct.421, 423, 426, 427, 4281, 431,
437, 438.

6. Venituri in avans ct.472

C. CAPITALURI PROPRII

1. Rezerve, fonduri | ct.101
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Anexa 2
Teatrul Municipal Tony Bulandra

DECIZIE
privind organizarea inventarierii elementelor de natura activelor si datoriilor din patrimoniul
Teatrului Municipal Tony Bulandra pe anul

Avand in vedere:
Prevederile pct. 2-(1) din Normele privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii aprobate prin Ordinul finantelor publice nr.

2861/2009;

In temeiul Regulamentului de Organizare si Functionare,

Managerul Teatrului Tony Bulandra emite prezenta
DECIZIE

Art. 1 — (1) Cu data prezentei decizii, se constituie comisia de inventariere a elementelor de natura
activelor si datoriilor din patrimoniul Teatrului Municipal Tony Bulandra, in urméitoarea

componenta:

v Presedinte:
v" Membru:
v" Membru:
v" Membru:

(2) Comisia constituita la alin. (1) indeplineste atributiile prevazute de OMFP nr. 2861/2009.

Art. 2 — Gestiunile suspuse inventarierii de catre comisia prevazuta la art. 1 sunt urmatoarele:

a) bunurile de natura materialelor, obiectelor de inventar si activelor fixe aflate in magazia institutiei
si 1n alte spatii de depozitare;

b) bunurile de natura materialelor, obiectelor de inventar si activelor fixe aflate in folosinta
personalului salariat al institutiei, pe fiecare loc de folosinta;

¢) bunurile imobile (cladiri, terenuri) aflate in administrarea teatrului;

d) bunurile primite/date in custodie, daca este cazul.

Art. 3 - Inventarierea elementelor de natura activelor si datoriilor ale Teatrului Tony Bulandra se va
efectua dupa cum urmeaza:

a) Inventarierea imobilizarii necorporale, prin constatarea existentei si apartenentei acestora;

b) Inventarierea terenurilor, pe baza documentelor care atesta dreptul de proprietate al acestora si a
altor documente, potrivit legii;

c¢) Cladirile se inventariaza prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate si a dosarului tehnic
al acestora;
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d) Stocurile faptice se stabilesc prin numarare, cantarire sau masurare, dupa caz;

e) Bunurile din domeniul public al statului sau al UAT, aflate in administrarea institutiei, se
inventariaza si se inscriu in liste de inventariere distincte;

f) Bunurile aflate asupra angajatiilor la data inventarierii se inventariazd si se trec in liste de
inventariere distincte, specificandu-se persoanelor care raspund de pastrarea lor;

g) Bunurile existente in institutie si care apartin altor entitati (inchiriate, in administrare, in custodie,
etc.) se inventariaza si se inscriu in liste de inventariere distincte. Listele de inventariere pentru
aceste bunuri trebuie sa contina informatii cu privire la numarul si data actului de predare-primire si
ale documentului de livrare, precum si alte informatii utile;

h) Creantele si obligatiile fata de terti sunt suspuse verificarii si confirmdrii pe baza extraselor
soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor de creante si datorii care detin ponderea valorica in
totalul soldurilor acestor conturi, potrivit Extrasului de cont” (cod 14-6-3) sau punctajelor reciproce
SCrise;

PRI

confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din contabilitatea entitatii. In
acest scop, extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima zi bancara, puse la dispozitie de
institutiile de credit si unitdtile Trezoreriei Statului, vor purta stampila oficiald a acestora;

financiar, dupd inregistrarea tuturor operatiunilor de Incasari si plati privind exercitiul respectiv,
confruntandu-se soldurile din registrul de casd cu monetarul si cu cele aflate in contabilitate.

Art. 4 — Actiunea de inventariere a elementelor prevazute la art. 3 se va desfasura in perioada

Art. 5 - (1) Toate bunurile ce se inventariaza se inscriu in listele de inventariere, intocmite distinct,
pe locuri de depozitare, pe gestiuni si pe categorii de bunuri.

(2) Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fara miscare, precum si pentru creantele
si obligatiile incerte ori 1n litigiu se Intocmesc liste de inventariere distincte sau situatii analitice
separate, dupa caz.

(3) Rezultatele inventarierii se consemneaza de catre comisia de inventariere intr-un proces verbal, in
conformitate cu prevederile legale in materie.

Art. 6 - Metoda de inventariere folosita la inventarierea patrimoniului este metoda inventarului
permanent.

Art. 7 - Prezentul ordin se comunicad de catre Compartimentul juridic si resurse umane membrilor
comisiei nominalizati la art. 1, salariatilor cu atributii de gestionar si Directiei economice

Manager,
Nr. /
AVIZAT,
Directia Economica
Director,

Avizat Juridic
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Anexa 3

DECLARATIE DE INVENTAR

Subsemnatul, , in calitate de gestionar al locurilor de depozitare a
materialelor, obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe ale Teatrului Tony Bulandra, declar pe
propria raspundere urmatoarele:

1. Toate valorile materiale aflate in gestiunea subsemnatului apartin Teatrului Tony Bulandra nu
gestionez 1n alte locuri de depozitare.

2. Posed in gestiune primit cu titlu gratuit
incepand cu data de de Ia in valoare de
lei.

3. Nu am cunostinta de existenta unor plusuri / lipsuri in gestiune.

4. Nu am eliberat valori materiale fara documente legale.

5. Nu am valori materiale nereceptionate sau care trebuiau expediate.

6. Nu am documente de primire-eliberare care nu au fost operate la zi sau nu au fost predate la
contabilitate.

7. Ultimul document de intrare este:

Nota de receptie si constatare de diferente nr. din

8. Ultimul document de iesire sunt:

Bon de consum nr. din

Gestionar,
Nume si prenume
Data Semnatura
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Anexa 4
Unitasas Gastiunea Pagna
s LISTA DE INVENTARIERE P
Oaza
Z Denumires e CANTITATI e VALOAREA CONTABILA DEPRECIEREA
£ bunurilar manarad UM|  Stocuri Otferente Dierenie Valanres d
. i i do UNITAR Motivul
irvenieriale foemsiil Fapsce)sorpte] Plus | Mincs, Valoaraa Pus | Minus nventar Valoaran (cod)
0 1 3 4 5 6 7 a 9 10 1" 12 13 "
Numels Comaia de invenlariars Gestianar (Responsabil mijoace fixe) Cantahiltale
pranumele

Tipegrafia CRAMOTEN frveis, TECUZ!, ST78.4812 164
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Anexa 5

TEATRUL MUNICIPAL TONY BULANDRA
Adresa:

Cont:

Banca:

EXTRAS DE CONT
Catre
Nr. /

Conform dispozitiilor in vigoare, va instiintam ca, in evidentele noastre contabile, la data de
, Unitatea dumneavoastra figureaza cu un sold debitor in valoare de:

Nr Document Data document Suma

Va rugam ca in termen de 5 (cinci) zile de la data primirii prezentului extras de cont sa ne comunicati
soldul, in caz contrar consideram soldul confirmat.

In caz de refuz, total sau partial, va rugam sa anexati nota explicativa cuprinzand obiectiile dvs.

Prezentul extras de cont tine loc de conciliere conform procedurii arbitrale.

Conducatorul unitatii, Conducatorul compartimentului financiar
Raspuns:

S e

NE e

(08 11 £ ST

Confirmam prezentul extras de cont pentru sUMa de .........ccccoeeeeveveveeenennne lei, pentru achitarea careia
(se va completa dupa caz):

a) am depus la banca ordinul de plata nr. ..................... din .,

b) am depus la Oficiul Postal nr.............. mandatul postal nr. .................. din .o,

) urmeaza sa efectuam plata intr-un termMen de ..........cooeeirieniere e

Obiectiile noastre privind sumele din prezentul extras sunt cuprinse in nota explicativa anexata.

Conducatorul unitatii, Conducatorul compartimentului financiar
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Anexa 6

Aprob,
Manager,

PROCES VERBAL INVENTARIERE CASIERIE

Incheiat astazi

Casier:

Numarul si data actului de numire a comisiei de inventariere: Decizia nr. din

Data inceperii operatiunii de inventariere:
Data terminarii operatiunii de inventariere:

Ultima plata inregistrata:

Sold scriptic in valoare de:

Sold faptic in valoare de:

Nr. bonuri valorice carburant auto ramase neutilizate:

seria

Concluzii:

in valoare de

___ bucde laseria

Propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor constatate si la persoanele
vinovate, precum si propuneri de masuri in legatura cu acestea:

Comisia de inventariere
Presedinte

Membru

Membru

Membru
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Anexa 7

Aprob
Manager,
Avizat,
Director Directia economica,

Avizat Juridic

PROCES -VERBAL
privind rezultatele inventarierii elementelor de natura activelor si datoriilor din
patrimoniul Teatrului Municipal Tony Bulandra

I. Incheiat la data de de catre comisia constituita prin Decizia managerului nr.
din , In urmatoarea componenta:

- presedinte:

- membru:

- membru:

- membru:

I1. Comisia nominalizata la punctul | a procedat, in perioada la inventarierea
urmatoarelor gestiuni:

a) bunurile de natura materialelor consumabile aflate in magazia institutiei, conform listei de inventar
nr. , anexata la prezentul proces-verbal

b) bunurile de natura obiectelor de inventar si a activelor fixe aflate in folosinta personalului salariat
al instituiei, pe fiecare loc de folosinta, conform listelor de inventar nr. , ,
anexate la prezentul proces-verbal;

c¢) bunurile imobile (terenuri, cladiri, programe informatice, licente software) aflate in administrarea
Teatrului Municipal Tony Bulandra, conform listelor de inventar nr. _, | | anexate la
prezentul proces-verbal;

d) bunurile de natura  obiectelor  de inventar  date in custodie la

, conform listei de inventar nr. , anexata la prezentul
proces-verbal;
e) bonurile valorice de carburanti, conform listei de inventar nr. , anexata la prezentul proces
verbal;
f) bunurile de natura activelor fixe avute in comodat conform listei de inventar nr. ___, anexata la
prezentul proces verbal.
g) bunurile de natura activelor fixe date in comodat conform listei de inventar nr. ___, anexata la

prezentul proces verbal.
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I11. Inventarierea elementelor de natura activelor si datoriilor ale Teatrului Municipal Tony
Bulandra s-a efectuat astfel:

a) inventarierea imobilizarilor necorporale, prin constatarea existentei si apartenentei acestora;

b) inventarierea terenurilor, pe baza documentelor care atesta dreptul de proprietate, respectiv dreptul
de administrare al acestora;

c) bunurile din domeniul public al statului, aflate in administrarea Teatrului Municipal Tony
Bulandra, respectiv terenul de mp din incinta si constructia
(imobilul cu destinatie de sediu si laborator control doping) au fost inventariate pe liste distincte, pe
baza urmatoarelor documente:

d) stocurile faptice au fost stabilite prin numarare;

e) bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii au fost inventariate si trecute in liste de
inventariere distincte, specificindu-se persoanele care raspund de pastrarea lor;

f) bunurile apartinand institutiei, dar care sunt date in comodat catre alte institutii au fost inventariate
si Inscrise in liste de inventariere distincte. Listele de inventariere pentru aceste bunuri contin
informatii cu privire la numarul si valoarea acestora. Este anexat
in copie xerox; adresele
prin care se solicitata confirmarea celor mentionate mai

Sus.

g) bunurile existente in institutie primite in comodat au fost inventariate si inscrise in liste de
inventariere distincte. Listele de inventariere pentru aceste bunuri contin informatii cu privire la
numarul si valoarea acestora. De asemenea, este anexat

, In copie xerox;

h) creantele si obligatiile fatd de terti au fost supuse verificarii si confirmarii pe baza extraselor
soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor de creante si datorii care detin ponderea valorica in
totalul soldurilor acestor conturi,

1) disponibilitatile aflate in conturi la si la au fost
inventariate prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din
contabilitatea Teatrului Municipal Tony Bulandra. In acest scop, extrasele de cont din ziua de 31
decembrie (ultima zi

bancard), puse la dispozitie de s , poarta
stampila oficiald a acestora;

cdewg e

financiar, respectiv , dupd inregistrarea tuturor operatiunilor de Tncasari si plati
privind exercitiul respectiv, confruntdndu-se soldurile din registrul de casa cu monetarul si cu cele
din contabilitate.
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1V. Rezultatele inventarierii

Nr. Gesiunea inventariata Cont contabil | Sold faptic, | Sold scriptic, | Diferente
crt. corespondent cf. Liste cf. Evidente (+/-)
inventariere contabile
I-XI
1 Licente software 205
2 Programe informatice 208
3 Terenuri 211
4 Constructii 212
Instalatii tehnice, mijloace de | 213
transport (5+6+7+8), total din
care:
5 Echipamente tehnologice 21301
6 Aparate si instalatii de masurare, | 21302
control
7 Mijloace de transport 21303
8 Mobilier, aparatura birotica 214
Materiale consumabile aflate 30208
in magazie
(9+10+11+12+13+14+15), total
din care:
9 Materiale consumabile aflate in | 3020801
magazie — Furnituri de birou
10 Materiale consumabile aflate in | 3020802
magazie — Materiale de
curatenie
11 Materiale consumabile aflate in | 3020819
magazie — Materiale si prestari
servicii cu caracter functional
12 Materiale consumabile aflate in | 3020830
magazie — Alte materiale
13 Materiale consumabile aflate in | 3020809
magazie — Costume, decor
Materiale de natura obiectelor | 30302
de inventar date in folosinta
(19+20), total din care:
14 Materiale de natura obiectelor de | 30302
inventar date in folosinta
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personalului
15 Materiale de natura obiectelor de | 30302
inventar date in custodie
16 BVCA 5320400
17 File cec 5320800
18 Clienti 4110101
19 Clienti incerti sau in litigiu 4110108
20 Furnizori 401
Total X

Din compararea soldurilor faptice cu cele scriptice se constata ca
la inventar, respectiv plusuri/minusuri.

V. Concluzii si propuneri
V.1. Cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor consatatate si persoanele vinovate, precum si la
masurile propuse de comisie in legatura cu acestea:

V.2. Cu privire la volumul stocurilor depreciate, fara miscare, cu migcare lenta:

V. 3. Propuneri de scoatere din functiune a imobilizarilor corporale, respectiv din evidenta a
imobilizarilor necorporale:

V.4. Propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar §i declasare sau
casare a unor stocuri:

V.5. Constatari privind pastrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integritatii bunurilor din
gestiune:

V.6. Alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate

Comisia de inventariere:
Presedinte:

Membru:

Membru:

Membru:
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Anexa 8

Entitatea

la data d=

*Font S%

lr. pagindg ... .ceuaus

BT Tamarme =] 2= = T2l oo T2l oo 3 - v 35 R

Hr hecaplitulatia valoarea valoarea de D_fE_:_.._I,E din evaluare
crt slamentelor contakild inventar

invencarigate valogarea Lauze
diferente
1 2 3 4 5 (3 - 4) a

lNToCImit, Verificat

T—1l—=
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Unitatea: Gestiunea: Pag.
LISTA DE INVENTARIERE ag
Magazia: Loc de depozitare:
gn= Data EL — it
Nr- Denumirea bunurilor inventariate CcoD u/m Cantitatea Frag Valoarea
crt. unitar
o 1 2 3 4 5 6
Total pagina X X X
Comisia de inventariere Gestionar Gestionar’
Numele si prenumele
Semnatura
*) Se semneaza de gestionarul primitor in cazul predarii gestiunii.
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